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LEI N° 883/2019

“DispSe sobre a estrutura de Direcdo,
Chefia e Assessoramento, reorganiza
0 Quadro de Servidores de Provimento
em Comissdo da Camara Municipal
de Patrocinio do Muriaé, Estado de
Minas Gerais, estabelece seu Plano de
Cargos e Salérios e dd outras

providéncias.”

Faco saber que a Cadmara Municipal aprovou e eu sanciono

a seguinte lei:

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A estrutura de direcdo chefia e assessoramento da
Cdmara Municipal de Patrocinio do Muriaé, Estado de Minas Gerais, e
O quadro de servidores de provimento em comissdo passam a
obedecer ao dispostc nesta Lei e nos anexos que a integram.

Art. 2° - A estruturacdo compreende os 6rgdos de direcdo,
chefia e assessoramento, que apoiam a Mesa Diretora e os membros
do Poder Legislativo na execugcdo de suas tarefas precipuas, os
cargos de livre nomeacdo e exoneragao que os compdem e as
disposicoes inerentes a carreiras e saldrios da Camara Municipal.

Art. 3° - Para efeitos desta Lei, considera-se:
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| = CARGO PUBLICO: E o lugar instituido na organizacd@o do
servico publico da Camara Municipal de Patrocinio do Muriaé, Estado
de Minas Gerais, e o conjunto de atribuicées e responsabilidades
cometidas a um servidor que éeréo previstos na estruturg
organizacional:

I = CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAQO: E o criado por
esta lei que, envolvendo atividades de direcdo, chefia e
assessoramento, é de livre nomeacdo e exoneracdo, dispensado o
concurso publico e compativel com as disposicées na estruturg
organizacional:

Il - SERVIDOR: E pessoq fisica investida em cargo ou funcéo
puUblica, seja de pProvimento efetivo ou de pProvimento em comissdo,
remunerada pelos cofres publicos;

V.= QUADRO: E o conjunto de cargos de provimento em
COoMmissAo;

V. — FUNCAQ: E g atribuicdo ou conjunto de atribuicdes
cometidas, transitéric oy eventualmente, a servidor e contidas na
estrutura organizacional:

VI = PROVIMENTO: £ o ato administrativo através do qual sdo
preenchidos os cargos regulorrﬁen’re criados e se dd POor nomeacdo
OU promoc¢do;
| VIl = VENCIMENTO: E g retribuicdo pecunidria mensalmente
PAga ao servidor publico pelo efetivo exercicio do cargo ou funcao;
e

VIl - CARREIRA: o agrupamento de classes de cargos
dispostos de acordo COM a natureza profissional e complexidade de

suas atribuicoes.



\ ¢ PREFEITURA MUNICIPAL DE PATROCINIO DO MURIAE

Avenida Silveira Brum, 20, Centro — CEP 36860-000 — TEL. (32) 3726-1233/FAX. (32) 3726-1250

TITULO Il
DOS ORGAOS DE APOIO AO PODER LEGISLATIVO, DE
DIRECAO, CHEFIA E ASSESSORAMENTO.

Art. 4° - SGo orgdos de apoio ao Poder Legislativo, de direcdo,
chefia e assessoramento:

| = Procuradoria Juridica: Com a atribuicdo de
assessoramento e consultoria juridica e de atuacdo parlamentar &
Cdmara  Municipal, Presidéncia, Mesa Diretora, Comissdes
Permanentes e demais érgdos da estrutura administrativa do Poder
Legislativo;

Il = Assessoria Contdbil, Orcamentdria e Financeira: Com a
atribuicdo de dirigir o apoio consultivo e executivo & Presidéncia,
Mesa Diretora e Comissdes Permanentes em assuntos afetos &
administracdo e gestdo orcamentdria e, ainda, supervisionar,
coordenar, orientar, controlar, conferir, classificar e contabilizar as
operacoes orcamentdrias, ﬁnénceiros e patrimoniais da Divisdo de
Contabilidade da Cédmara Municipal; e

Il - Secretaria Legislativa: Com a atribuicdo de supervisionar
os frabalhos da Secretaria da Camara Municipal, prestar
assessoramento a Presidéncia, Mesa Diretora, Comissdes Permanentes
e Vereadores na elaboracdo e tramitacdo das proposicoes do Poder

Legislativo.

TITULO Il
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ, DE LIVRE NOMEACAO
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E EXONERACAO.

Art. 5° - Os cargos de provimento em comissdo da Cadmara
Municipal de Patrocinio do Muricé,. Estado de Minas Gerais, sua
remuneracgao, requisitos, carga hordria e atribuicdes sdo os constantes
dos Anexos | e Il desta Lei.

Art. 6° - Os cargos que compdem o quadro de provimento
em comissdo terdo sua nomeacdo mediante ato administrativo da

Presidéncia da Cadmara Municipal.

TITULO IV
DO VENCIMENTO E DA REMUNERACAO

Art. 7° - Os saldrios-base dos cargos de provimento em
comissdo da Camara Municipal passam a ser os constantes do Anexo
| desta Lei.

Art. 8° - A remuneragdo dos cargos de provimento em
comissdo da Camara Municipal ndo poderd ultrapassar ao subsidio
do Prefeito Municipal, conforme a Constituicdo Federal, art. 37, Inciso
Xl e, da mesma forma, ndo poderd ser inferior ao saldrio minimo

vigente no pais, conforme a Constituicdo Federal art. 7°, Inciso VII.

TITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 9° - Os cargos de provimento em comissdo atualmente
vigentes e providos ficam automaticamente convertidos nos cargos

previstos nesta Lei, sem a necessidade de exoneragcao ou nova

Y
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nomeacao.

Art. 10 - As despesas decorrentes do cumprimento da
presente Lei correrGo por conta das dotacdes préprias da Camara
Municipal, consignadas no orcamento vigente, e suplementadas se
necessario.

Art. 11 - Além das disposicdes contidas nesta Lei, aplicam-se,
no que couberem, aquelas previstas na Lei Organica do Municipio e
na Lei Complementar n° 662/2004, que dispde sobre o Estatuto dos
Servidores PuUblicos Municipal de Patrocinio do Muriaé, Estado de
Minas Gerais.

Art. 12 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposicdes em contrdrio, notadamente a Lei Municipal

n° 543/2004 e suas alteracdes posteriores.

Patrocinio do Muriaé, Estado de Minas Gerais, 13 de marco
de 2019.

,17 IV‘ . 71 -
PAULO Aﬁfﬁ/\ E
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ, VAGAS, REQUISITOS,
CARGA HORARIA E SALARIO BASE.

| - PROCURADORIA JURIDICA

CARGA .
CARGO VAGAS REQUISITOS ) SALARIO BASE
HORARIA
Ensino Superior
Assessor o 10 horas
o 01 em Direito e . R$ 3.000,00
Juridico o semanais
inscricdio na OAB

Il — ASSESSORIA CONTABIL, ORCAMENTARIA E FINANCEIRA.

CARGA ,
CARGO VAGAS REQUISITOS . SALARIO BASE
HORARIA
Ensino Superior
Assessor em Ciéncias 10 horas
01 R$ 3.000,00
Contabil Contdbeis e semanais
registro no CRC
Il - SECRETARIA LEGISLATIVA
CARGA SALARIO
CARGO VAGAS | REQUISITOS :
HORARIA BASE
Diretor Ensino Médio 40 horas
01 R$ 1.800,00
Legislativo Completo semanais
Assessor da 03 Ensino Médio 40 horas R$ 1.650,00
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Mesa Completo semanais
Secretdrio 40 horas

_ 02 Alfabetizagdo R$ 1.100,00
de Gabinete semanais
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ANEXO I
ATRIBUICOES SINTETICAS DOS CARGOS

Cargo

Atribuicoes

Assessor Juridico

Prestar assessoria e consultoria juridica a Presidéncia,
a Mesa Diretora, as Comissdes Permanentes e
Especiais e aos demais orgdos competentes da
estrutura administrativa da Cadmara Municipal, em
assuntos de natureza juridica; emitir pareceres
juridicos sobre anteprojetos, projetos de leis,
resolugdes, regulamentos, editais, estudos e demais
proposicoes, quando solicitada; emitir pareceres
sobre o teor de contratos e convénios apresentados
a Cémara; elaborar pareceres, contratos € demais
documentos juridicos; representar a Cdamara
Municipal em qualquer instGncia  juridica;
supervisionar os procedimentos legais relativos as
licitacoes; atender a consultas sobre métodos e
técnicas legislativas; realizar pesquisas e estudos
técnicos para subsidiar a elaboracdo de projetos,
objetivando o aperfeicoamento das técnicas
legislativas, participar de todas as reunides da
Cdmara e cumprir com as demais determinacoes da
Presidéncia da Camara, desde que relacionadas ao

desempenho das atribuicées do cargo.

Assessor Contdabil

. Fornecer apoio consultivo & Presidéncia, a Mesa

Diretora e as Comissdes Permanentes em assuntos
afetos & sua funcdo, e ainda executar, confrolar,
conferir, classificar e contabilizar as operagoes
orcamentdrias, financeiras e patrimoniais da

Contabilidade da Cadmara Municipal, tais como: a
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elaboragcdo mensal dos balancetes e
demonstrativos; a elaboracdo do balango anual da
Camara Municipal; a elaboragdo da prestagdo de
contas para oprecio(;do'do Camara Municipal e
remessa ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais; a escrituracdo dos livros contdbeis; orientar a
Presidéncia e a Mesa Diretora, em conjunto com o
Controle Interno, com vistas & racionalizagdo da
execucdo das despesas e da correta gestdo dos
recursos e bens da Camara Municipal; preparar os
dados necessdrios & elaboracdo do orcamento
anual da Camara Municipal; preparar os dados
necessdrios & elaboracdo do plano plurianudl,
direfrizes orcamentarias e orgamento anual da
Camara Municipal; executar outras atividades
especificas da area contdbil e financeira; coordenar
o processamento e instrugc@o dos processos de
pagamento; supervisdo dos pagamentos das
despesas da Camara Municipal; controle dos
numerdrios e saldos bancdrios; orientar a elaboragdo
do cronograma de pagamento; organizagdo e
coordenacdo de todas atividades de controle e
admiristracdo dos recursos humanos da Cdamara
Municipal; preparacdo da folha de pagamento
mensal da Camara Municipal; supervisionar a
manutencdo atualizada do banco de dados de
pessoal, orientando a elaboragdo dos relatorios
pertinentes; orientar os atos de nomeacao e
exoneracdo dos servidores comissionados €
tempordrios e os atos de admissdo e desligamento

de prestadores de servico e estagidrios, conforme a
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legislagcdo em vigor; controlar e preparar programa
de freinamento anual dos servidores da Cdamara
Municipal; supervisionar a organizagdo, na forma que
dispde a legislagdo, gerenciar o cumprimento do
Plano de Carreiras da Camara Municipal;
supervisionar a manutengdo do arquivo atualizado e
dos documentos funcionais, contdbeis e financeiros
dos servidores da Cdamara Municipal; orientar e
supervisionar as consultas e normativas do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, orientar sobre
assuntos relacionados & aplicacdo da legislacdo de
pessoal, quando necessdrias; exercer as demais
atribuicdes que |he forem conferidas pela legislacdo
em vigor, € cumprir com as demais determinacdes
da Presidéncia da Camara, desde que relacionadas

ao desempenho das atribuicdes do cargo.

Supervisionar e organizar os trabalhos da Secretaria,
participar de todas as reunides da Cadmara e auxiliar
a Presidéncia, a Mesa Diretora, as Comissdes
| Permanentes € Vereadores na elaboracdo de
Diretor Legislativo | proposicées de sua competéncia, manter atualizado
o arqguivo e almoxarifado, elaborar as atas das
sessdes e cumprir com as demais determinagdes da
Presidéncia da Cdmara, desde que relacionadas ao

desempenho das atribuicdes do cargo.

Receber, organizar, tabular e transmitir & Presidéncia
e a Mesa Diretoria as demandas dos cidaddos,

assessorar os Vereadores no exercicio do mandato e
Assessor da Mesa

elaboragdo de suas proposicdes, participar de todas
as reunides da Camara sob a supervisdo do Diretor

Legislativo e cumprir com as demais determinacdes
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\ da Presidéncia da Camara, desde que relacionadas

ao desempenho das atribuicdes do cargo.

Prestar assessoramento direto & Presidéncia e & Mesa
Diretora nos servicos internos da Ca&mara, manter
organizadas as dependéncias do Poder Legislativo,
Secretdrio de | supervisionar os servicos de copa, participar de todas
Gabinete as reunides da Camara sob a supervisdo do Diretor
Legislativo e cumprir com as demais determinacdes
da Presidéncia da Camara, desde que relacionadas

ao desempenho das atribuicées do cargo.




